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工作联系函
                                          编号：2019082901                                                   
	发函部门：后勤管理处
	部门负责人:
	发函日期:20**年**月**日

	收函部门：***处
	收函人签字: 
	备  注:  □附件  *页/份

	□紧急         □请确认/答复       □请审阅          □请传阅/存档   
□请提建议     □请签收并返还       eq \o\ac(□,√)请落实          □按贵方要求

	关于**********的函

	***处：

……
…
…
特此函达！


	收函部门意见反馈：

	我处指定联系人及联系方式：
联系人：张三           办公电话：58290***          手机：1397320****   


说明：1、本联系函一式两份，请收函部门签收后返还我处留存一份，不胜感激。

        2、我处指定联系人负责本函的传递和跟踪，并做好归档工作。
