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***科*月份工作总结和*月份工作计划
（20**年**月**日）
在处******************下，在后勤*************密切配合和*******科科室成员的有力支持下，**********科*月份工作开展有序，顺利、圆满完成了学校和处里布置的各项工作任务，确保后勤处、学校各项工作顺利进行。

一、三月份工作总结

认真完成和落实好******************工作，做好*************，做好**********。
二、四月份工作计划

完成****************************，做好******，*****到位。
（请各科室按格式排版提交工作总结和工作计划，以上内容仅供参考!）
